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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (VIESOSIOS TVARKOS PAREIGUNO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiira.

ITII SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Teisés akty paZeidimy prevencija, administraciniy nusiZengimy tyrimas. Pasirengimo
savivaldybés mobilizacijai uZtikrinimas ir priimancios Salies paramos nuostaty jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieZiiira susijusiq informacijq arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZitiros veikly atlikima.

7. Konsultuoja, teikia metodine pagalbg priskirtos srities klausimais.

8. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

9. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieZiiiros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieZitros veikly planavima.
prieZiiiros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymaq arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieZitira.



11. Rengia ir teikia informacija su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieZitira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su
teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitira susijusiais sudétingais
klausimais rengimag ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasitlymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieZitra susijusiais klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieZitiros rengima.

14. Administracijos direktoriaus suteiktais jgaliojimais nagrinéja administraciniy
nusiZzengimy bylas, kurios pagal Lietuvos Respublikos administraciniy nusiZengimy kodeksa
priskirtinos Savivaldybés administracijos kompetencijai, priima nutarimus administraciniy
nusiZzengimy bylose ir atlieka nutarimy skirti administracines nuobaudas vykdymo kontrole.

15. Renka, kaupia ir sistemina duomenis, reikalingus savivaldybés mobilizacijos planui
parengti ir Valstybés mobilizaciniy iStekliy galimybiy katalogui ir priimanciosios Salies paramos
(toliau — PSP) galimybiy katalogui, rengia savivaldybés mobilizacijos plana.

16. Nustato mobilizaciniy iStekliy poreikj skirtoms valstybinéms mobilizacinéms ir (ar)
PSP teikimo uzduotims atlikti, tvarko turimy mobilizaciniy itekliy apskaitg ir planuoja triikstamy
mobilizaciniy iStekliy sutelkima, koordinuoja ir kontroliuoja savivaldybei pavaldZiy subjekty
mobilizaciniy iStekliy sutelkima.

17. Rengia savivaldybés administracijos civilinio mobilizacinio personalo rezervo (toliau
— CMPR) sarasg, tvarko CMPR apskaita, pasiraSytinai supazindina j CMPR jtrauktus asmenis su jy
funkcijomis, atliekamomis mobilizacijos metu ir (ar) teikiant PSP. Taip pat koordinuoja
savivaldybei pavaldziy subjekty, kuriy veiksmai ir priemonés numatyti savivaldybés mobilizacijos
plane, CMPR sudaryma.

18. Dalyvauja organizuojant ir vykdant tarpinstitucinio lygmens pratybas, mobilizacinio
ar PSP mokymo renginius savivaldybéje, jai pavaldZiuose subjektuose, kuriy veiksmai ir priemonés
numatyti savivaldybés mobilizacijos plane, mobilizaciniuose iikio subjektuose, rengia mobilizacijos
ir (ar) PSP mokymo planus.

19. Atlieka Lietuvos Respublikos mobilizacijos ir priimanciosios Salies paramos jstatyme
savivaldybés administracijai nustatytas funkcijas.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

21.2. studijy kryptis — visuomenés saugumas (arba);

21.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

21.4. studijy kryptis — teise;

arba:

21.5. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

21.6. darbo patirtis — mobilizacijos srities patirtis;

21.7. darbo patirties trukmé — 1 metai.

22. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:
22.1. kalba — angly;



22.2. kalbos mokéjimo lygis — B2.

23. Atitikimas kitiems reikalavimams:

23.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai®.

24. Transporto priemoniy paZyméjimai:

24.1. turéti vairuotojo pazymejima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. komunikacija — 4;

25.2. analizé ir pagrindimas — 4;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

25.4. organizuotumas — 3;

25.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

26. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:0
26.1. dalykiniy rysiy tinklo kiirimas — 3;

26.2. informacijos valdymas — 3.
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