PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2024 m d.
jsakymu Nr.

CENTRALIZUOTO VIDAUS AUDITO SKYRIAUS VIDAUS AUDITORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Centralizuoto vidaus audito skyriaus (toliau — skyrius) vidaus auditoriaus (toliau —
darbuotojas) pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, igyta iki 1995 mety, ir ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj vidaus administravimo
srityje;

3.2. iSmanyti vidaus kontrolés sistemos ir riziky valdymo principus, gebéti juos taikyti
praktikoje, biiti susipazinusiam ir vadovautis Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos vidaus audito
standartais, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vidaus kontrole ir
vidaus auditg, vietos savivalda, vie$gjj administravimg, valstybés ir savivaldybiy turto valdyma,
naudojima ir disponavimg juo, savivaldybés biudzeto sudaryma bei vykdyma, jstaigy, jmoniy ir
organizacijy veikla, apskaitg ir atskaitomybe, ir gebéti juos taikyti praktikoje;

3.3. sugebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir teikti iSvadas;

3.5. gebéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

3.5. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

11T SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1 atlieka vieSojo juridinio asmens, jam pavaldziy ir (arba) atskaitingy viesyjy juridiniy
asmeny vidaus auditg — nepriklausomg ir objektyvig tyrimo, vertinimo ir konsultavimo veikla;

4.2. atlikdamas vidaus audita, tikrina ir vertina audituojamy subjekty veikla, siekiant vidaus
audito tiksly;

4.3. dalyvauja rengiant teisés akty, susijusiy su vidaus auditu, projektus arba prireikus rengia
teisés akty projektus ir kitus su vidaus auditu susijusius dokumentus;

4.4. dalyvauja vidaus audito ataskaitos projekto aptarimuose su audituojamy subjekty
vadovais, prireikus aptarimus organizuoja;

4.5. rengia teisés akty projektus ir kitus su stebésena ir (ar) analizés vykdymu susijusius
dokumentus arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity su stebésena ir (ar) analize
susijusiy dokumenty rengima;

4.6. rengia ir teikia konsultacijas valdymo, rizikos valdymo ir vidaus kontrolés klausimais;
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4.7. rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity,
1Svady ir kity dokumenty rengima;

4.8. stebétojo teisémis gali dalyvauti vieSojo juridinio asmens organizuojamuose
pasitarimuose, komisijy ir darbo grupiy posédziuose;

4.9. apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima;

4.10. konsultuoja priskirtos srities klausimais;

4.11. planuoja vidaus audito procesg: atlieka vidaus audito iSankstinj tyrimg ir nustato rizikos
veiksnius bei audituotinas sritis; rengia vidaus audito plano ir programos projekta ir teikia ji vidaus
audito tarnybos vadovui tvirtinti;

4.12. rengia ir teikia pasiiilymus su stebésena ir (ar) analize susijusiais klausimais;

4.13. atlieka rizikos valdymo ir vidaus kontrolés veikimo vertinimg arba prireikus
koordinuoja rizikos valdymo ir vidaus kontrolés veikimo vertinima;

4.14. tikrina finansiniy ir veiklos ataskaity duomeny teisinguma arba prireikus koordinuoja
finansiniy ir veiklos ataskaity duomeny teisingumo tikrinima;

4.15. pavaduoja kita skyriaus darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj, jo nesant;

4.16. pagal savo kompetencija vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobiidzio skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity pasiekti skyriaus ir administracijos strateginiai
tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas, pavard¢)

(Data)



