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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitra.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. administracinis reglamentavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Svietimo jstaigy veiklos kokybés stebésena ir analizé.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-Ciy) specializacija:

6.1. Svietimo srityje.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitira
susijusig informacija arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZitros veikly atlikima.

9. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

10. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZitiros veikly planavima.
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veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su
teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros veiklomis susijusiy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieZitra.

12. Rengia ir teikia informacijq su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZitira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su
teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitira susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZitira susijusiais klausimais.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitros arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieZiiiros rengima.

15. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusia informacija arba prireikus
koordinuoja su administraciniu reglamentavimu susijusios informacijos apdorojima.

16. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administracinio
reglamentavimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty sudétingais
klausimais dél administracinio reglamentavimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir
atsakymus prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

17. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais.

18. Rengia iSvadas dél teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy
dokumenty bei ju jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja iSvady dél teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty bei jy jgyvendinimo rengima.

19. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio reglamentavimo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio reglamentavimo
rengima.

20. Stebi teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty,
priemoniy ir programy jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinimo
stebésena.

21. Rengia ir teikia informacijq su Svietimu susijusiais klausimais. Rengia savivaldybés
tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymuy projektus Svietimo
klausimais.

22. Kaupia, sistemina, vertina ir apibendrina informacijq savivaldybés Svietimo jstaigy veiklos
klausimais bei teikia iSvadas ir sitilymus. Planuoja jstaigy vadovy pasitarimus, metinius Svietimo
bendruomenés renginius.

23. Organizuoja brandos egzaminy vykdyma ir pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinima bei
standartizuoty testy vykdyma rajono mokyklose. UZtikrina savivaldybés Svietimo sistemos
stebésenos organizavima, duomeny apdorojima ir ataskaity rengima. Konsultuoja jstaigas Svietimo
valdymo informacinés sistemos duomeny panaudojimo klausimais.

24. Koordinuoja Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo ir likvidavimo dokumenty
rengimg, mokykly tinklo pertvarkos plany rengima, konsultuoja mokyklas nuostaty rengimo
klausimais, rengia mokykly klasiy komplekty patvirtinimo dokumentus.

25. Dalyvauja savivaldybés institucijy, mero ar administracijos direktoriaus sudaryty komisijy
ar darbo grupiy veikloje. Koordinuoja ir vykdo priskirtus pagal veiklos sritis Svietimo projektus.

26. Pavaduoja skyriaus vedéja, kitus skyriaus valstybés tarnautojus juy nesant (ligos, atostoguy,
komandiruociy metu ar kitais nenumatytais atvejais).



27. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

28. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

28.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

28.2. darbo patirtis — turéti pedagoginio darbo staza;
28.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.
29. Atitikimas kitiems reikalavimams:

29.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teise dirbti ar
susipaZzinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®.

29.2. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkricio 3 d.
isakyme Nr. ISAK-1717 nustatytus kvalifikacinius reikalavimus (iSskyrus 5 p.).

30. Transporto priemoniy paZymeéjimai:

30.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).
31. Kvalifikacijos atestatai ir paZyméjimai:

31.1. turéti pedagogo kvalifikacija.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

32. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
32.1. komunikacija — 3;

32.2. analizé ir pagrindimas — 4;

32.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

32.4. organizuotumas — 3;

32.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

33. Specifinés kompetencijos ir ju pakankami lygiai:
33.1. informacijos valdymas — 3;

33.2. jzvalgumas — 3.

34. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
34.1. dokumenty valdymas — 3.
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