l.
2.

3.

PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2025 m. vasario 24 d. jsakymu
Nr. AP-239

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACILJOS
SOCIALINES RUPYBOS SKYRIAUS
SOCIALINIU PASLAUGU POSKYRIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus poskyrio vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITYS

Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. administraciniy sprendimy priémimas.

4.

Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. vaiko globos ir priezitiros procesy savivaldoje administravimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-Ciy) specializacija:

6.1. tvarky, apraSy projekty ir kity teiseés akty rengimas, patvirtinty teisés akty jgyvendinimo

10.

administravimas.
IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

Nagrin¢ja prasymus ir skundus sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo
veikly vykdymo, rengia administracinius sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
prasymy ir skundy sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo veikly vykdymo
nagrinéjima arba prireikus koordinuoja administraciniy sprendimy ir atsakymy rengima.

. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesg arba prireikus koordinuoja

administraciniy sprendimy priémimo proceso organizavima.

Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny pri€mimg ir aptarnavima, jei tai
susij¢ su administracinio sprendimo priémimo vykdymu.

Rengia ir teikia informacija su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su administraciniy sprendimy priémimu
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.
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12.

13.

14.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy sprendimy priémimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél administraciniy
sprendimy pri€mimo rengima.

Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy sprendimy priémimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél administraciniy
sprendimy priémimo rengima.

Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira susijusia
informacija arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir
kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieziiiros rengima.

Administruoja vaiko globos Seimoje, Seimynoje, Seiminiuose namuose organizavimo klausimus.
Koordinuoja globos centro veikla, organizuoja tarpinstitucinius suinteresuoty atstovy pasitarimus
vaiko globos klausimams spresti, rengia Savivaldybés mero potvarkiy projektus, rastus,
bendradarbiauja su VVTAIT prie SADM, kity savivaldybiy administracijoms.

Koordinuoja baziniy paslaugy Seimai, prevenciniy paslaugy (potencialiy socialiniy paslaugy gavéjy
paieska, kompleksinés paslaugos Seimai) teikimg rajono gyventojams, koordinuoja Bendruomeniniy
Seimos namy veikla.

Koordinuoja socialinés priezitiros paslaugy (socialiné priezitira Seimoms, intensyvi kriziy jveikimo
pagalba, palydéjimo paslauga jaunuoliams, pagalba globéjams (riipintojams) ir kt.) organizavimo
klausimus, rengia sprendimy projektus, teikia informacija, konsultacijas socialiniams
darbuotojams, senitinijy specialistams ir kitiems suinteresuotiems asmenims.

Rengia dokumentus, sprendimy projektus dél vaiko laikinosios prieziiiros tévy praSymu, Seimy
atleidimo nuo mokesc¢io uz ikimokykling jstaiga, bendravimo su vaikais tobulinimo kursy ir kitais
klausimais.

Organizuoja socialiniy paslaugy komisijos darb3. Rengia visus tvarkomus dokumentus
archyvavimui. Dalyvauja kity komisijy, patvirtinty Savivaldybés tarybos sprendimu, Savivaldybés
mero potvarkiu ar Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu, veikloje.

Rengia tvarkas, aprasus socialiniy paslaugy teikimo klausimais ir juos jgyvendina. Rengia raStus,
informacija, atsakaitas, teikia juos SADM, Savivaldybés merui, Savivaldybés administracijai.
Dirba su informacinémis SPIS, PARAMA programomis. Pavaduoja kitus poskyrio darbuotojus jy
nedarbingumo, atostogy metu ir kitais atvejais.

Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V  SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1.18silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam

lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

22.2.studijy kryptis — socialinis darbas (arba);
22 .3.studijy kryptis — teisé (arba);
22 .4.studijy kryptis — vieSasis administravimas;

arba:

22.5.18silavinimas — auks$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.6.darbo patirtis — socialiniy paslaugy organizavimo ar teikimo srities patirtis;
22.7.darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.



23. Transporto priemoniy pazymeéjimai:

23.1.turéti vairuotojo pazymejima (B kategorija).

22244.1.
VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1.vertés visuomenei kiirimas — 3;

24.2 .organizuotumas — 3;

24 3.patikimumas ir atsakingumas — 3;

24 .4 .analiz¢ ir pagrindimas — 4;

24.5 . komunikacija — 3.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1.jzvalgumas — 3;

25.2.orientacija | aptarnaujamg asmenj — 3;
25.3.informacijos valdymas — 3.
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