PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
Visuomenés sveikatos biuro direktoriaus
2026 _m. vasario 18 d. jsakymu Nr. V1-14

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Pakruojo rajono savivaldybés Visuomenés sveikatos biuro (toliau — Perkancioji
organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
aprasas) reglamentuoja vieSyjy pirkimy organizavimo tvarka, kuri apima pirkimy planavima,
inicijavimg ir vykdyma bei vieSojo pirkimo-pardavimo sutarciy (toliau — Pirkimo sutartys) sudaryma,
vykdyma bei vieSinima, taip pat pirkimy vidaus kontrolés tvarka ir atsakingy asmeny paskyrima.

1.2. Perkanciojoje organizacijoje, atliekant vieSyjy pirkimy planavimg ir vykdyma, Pirkimo
sutar¢iy vykdyma ir pirkimy kontrolés priemoniy nustatytg, vadovaujamasi Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau - VieSyjy pirkimy jstatymas), jo igyvendinamaisiais teisés aktais,
kitais jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau - Aprasas),
patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,,Dél
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, Perkanciosios organizacijos vidaus dokumentais.

1.3. Asmenys, dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procesuose ar
galintys daryti jtaka jo rezultatams:

1.3.1. turi uztikrinti, kad vykdant vieSuosius pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis
biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos
ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose;

1.3.2. turi siekti, kad Perkanciojoje organizacijoje jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus
biity skatinama inovatyviy produkty pasiiila, daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai,
aplinkos tarsai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy buklei ir
(ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui,
remiamy asmeny jdarbinimo, s3aziningo darbo uZmokesCio mokéjimo, ly¢iy lygybeés ir
nediskriminavimo kitais pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje
prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems tokj smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy,
sprendimo;

1.3.3. turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity
Perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma tretiesiems asmenims bei Tvarkos apraso laikymasi.

1.4. Pirkimai, kuriy numatoma sutarties verté virSija 15.000,00 Eur be PVM, privalo buti
atlickami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalyje nurodytu biidu, per centrine
perkanciaja organizacija.



1.5. Pirkimy, kuriuos Perkancioji organizacija vykdys per Pakruojo rajono savivaldybés
administracija, atliekancig centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, vykdymo tvarka nustatyta
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos vykdomy centralizuoty vieSyjy pirkimy tvarkos
taisyklése.

1.6. Tvarkos aprasSe vartojamos sgvokos:

1.6.1. Darbuotojas — PerkancCiosios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj.

1.6.2. Pirkimo iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo
poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir parengia jy techning specifikacijg. Kartu su
pirkimo organizatoriumi koordinuoja pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdymo,
pristatymo (teikimo, atlikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus pirkimo organizatoriui dél pirkimo
sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai
vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

1.6.3. Pirkimo organizatorius — Perkanciosios organizacijos paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai tokiems vieSiesiems pirkimams atlikti
nesudaroma vies$ojo pirkimo komisija.

1.6.4.Pirkimo paraiSka — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame Pirkimo iniciatorius nurodo poreikj pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba
darby, parengia techninés specifikacijos projekta bei nurodo sitilomas pagrindines pirkimo salygas ir
kita Tvarkos aprase nurodyta informacijg (Tvarkos apraso 1 priedas).

1.6.5.Pirkimy planas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka parengtas ir Perkanciosios
organizacijos vadovo patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ir (ar) darby pirkimy saraSas (Tvarkos apraso 2 priedas).

1.6.6.Pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta ir Centrinéje pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti Perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus, kurie pagal vieSuosius
pirkimus reglamentuojancius teisés aktus privalo biiti skelbiama.

1.6.7. VieSyju pirkimy poreikio sarasas - Tvarkos apraSe nustatyta tvarka i§ dalies
uzpildytas VieSyjy pirkimy plano projektas (Tvarkos apraso 2 priedas) ateinantiems biudzetiniams
metams

1.6.8.Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitla, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo
dokumenty reikalavimams (pavyzdziui, techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo
aplinkos apsaugos, socialiniams kriterijams ir kitiems reikalavimams) nustatyti.

1.6.9.Tiekéjy apklausos paZzyma — PerkanCiosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, pildomas pirkimy organizatoriaus vykdant maZzos vertés pirkimus (iSskyrus Tvarkos
apraSe nustatytus atvejus) ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimams (Tvarkos apraso 4 priedas);

1.7. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
Aprase ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose

1.8. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.



IT SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIME IR VYKDYME DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy ir vidaus kontrolés organizavime ir vykdyme
dalyvaujantys darbuotojai:
2.1.1. uz interesy konflikty prevencija atsakingas darbuotojas atliekantis Sias funkcijas:

2.1.1.1. uztikrina, kad Tvarkos aprase nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose
ar gali daryti jtaka jo rezultatams, taip pat pagalbines viesyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys
asmenys Tvarkos apraSe nustatyta tvarka, pasiraSyty konfidencialumo pasizadéjimg ir nesalisSkumo
deklaracija, kurios tipiné forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23
d. jsakymas Nr. 15-93 , D¢l Nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo* (ar, kai privaloma,
deklaruoty privacius interesus);

2.1.1.2. kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja
pirkimy procesuose ar gali daryti jtaka jo rezultatams, pasirinktomis priemonémis (el. pastu ar kt.)
primena apie pareiga vykdant su pirkimais susijusias funkcijas laikytis etikos ir moralés normuy,
vadovautis objektyvumo, neSalisSkumo, efektyvumo, atsakomybes, konfidencialumo, skaidrumo ir
profesionalumo principais, taip pat, jeigu keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija
— apie pareiga ja patikslinti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka;

2.1.1.3. bent vieng karta per kalendorinius patikrina, ar asmuo kurie dalyvauja pirkimy

procesuose ar gali daryti jtaka jo rezultatams, Tvarkos apraSe nustatyta tvarka pasirase
konfidencialumo pasizad¢jima ir neSaliSkumo deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaravo privacius
interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes numatytos pareigos apie tai patikrinimo dieng rastu
informuoja Perkanciosios organizacijos direktoriy;

2.1.1.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly;

2.1.2. uz pirkimy planavima atsakingas darbuotojas atliekantis Sias funkcijas:

2.1.2.1. rengia Perkanciosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir,

2.1.2.2. CVP IS priemonémis rengia ir vieSina Perkanciosios organizacijos Pirkimy
suvesting bei jos keitimus;

2.1.2.3. vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka skelbia
Perkanciosios organizacijos suvestines ir ataskaitas, skelbimus, informacijg apie Zodines sutartis;

2.1.2.4. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny nuo sutarties sudarymo arba
jos pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutart] ir laiméjusio teikéjo
pasitilyma pagal VieSyjy pirkimy jstatyma ir jj jgyvendinanciuose teisés aktuose numatyta tvarka
paskelbia CVP IS;

2.1.2.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

2.1.3. Pirkimo iniciatorius atliekantis Sias funkcijas:

2.1.3.1. formuoja Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy
ar darby poreikj;



2.1.3.2. atlieka reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos
skubos pirkimus ar kitais Perkanciosios organizacijos vidaus dokumentuose nustatytais atvejais);

2.1.3.3. ne véliau kaip iki einamyjy mety lapkricio 1 d. parengia ateinanciy mety pirkimy
poreikio sgrasa, ir esant poreikiui jj tikslina;

2.1.3.3. inicijuoja vieSojo pirkimo procediiras pirkimy plane numatytais terminais, ne véliau
kaip prie§ 1 ménesj iki numatomo pirkimo pradzios parengdamas Pirkimo paraiska;

2.1.3.4. jeigu pirkimo sutarties vert¢ virSija 15.000,00 Eur be PVM inicijuoja pirkimo
procediiras per Pakruojo rajono savivaldybés administracija, atliekancig centrinés perkanciosios
organizacijos funkcijas, arba Centring perkancigja organizacijg taip, kaip numatyta Pakruojo rajono
savivaldybés administracijos vykdomy centralizuoty vieSyjy pirkimy tvarkos taisyklése.

2.1.3.5. koordinuoja pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(teikimo, atlikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems reikalavimams.

2.1.3.6. inicijuoja pirkimo sutarCiy pratesima, keitimg, nutraukimg, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikyma;

2.1.3.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

2.1.4. Pirkimy organizatorius atlieka Sias funkcijas:

2.1.4.1. vertina pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiskoje pateikta informacija, esant
poreikiui, bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

2.1.4.2. rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra
privalomi teisés akty nustatyta tvarka);

2.1.4.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo
poreikj;

2.1.4.4. vadovaudamasis ApraSo ir §io Tvarkos apraSo nustatyta tvarka, vykdo mazos vertés
pirkimo procediiras, kai numatomo pirkimo sutarties verté nevir§ija 15 000 Eur be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;

2.1.4.5. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga
(nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertés);

2.1.4.6. vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminarigja sutart]
(nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertés), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;

2.1.4.7. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras
(nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertes), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;

2.1.4.8. nagringja pretenzijas VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

2.1.4.9. itraukia tiekéjus ] melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus Viesyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka;

2.1.4.10. visg privalomg informacijg apie atlikta pirkimg perduoda uZz pirkimy planavimag
atsakingam darbuotojui;

2.1.4.11. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, kviecia ekspertg (-us) arba inicijuoja eksperto (-y) kvietimg konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo;



2.1.4.12. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

2.1.5. Viesojo pirkimo komisija atlieka funkcijas nurodytas darbo reglamente patvirtintame
Perkanciosios organizacijos jsakymu.

2.1.6. CVP IS administratorius sukuria paskyras kitose vieSyjy pirkimy vykdymui
reikalingose informacinése sistemose (CVP IS, , CPO LT elektroniniame kataloge), jose registruoja
naudotojus ir suteikia jiems roles.

2.1.7. Vyr. finansininkas atliekantis $ias funkcijas:

2.1.7.1. vertina, ar Perkancioji organizacija gali prisiimti Pirkimy plano projekte nurodytus
finansinius jsipareigojimus;

2.1.7.2. vertina, ar Perkancioji organizacija gali prisiimti Pirkimo paraiskoje ir (ar) sutartyje
nurodytus finansinius jsipareigojimus;

2.1.7.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

2.1.8. Prevencinés kontrolés funkcijas atlieka Perkanciosios organizacijos direktorius, kuris:

2.1.8.1. pasirenka tikrinti rizikingiausius pirkimus arba atskirus jy etapus atsizvelgdamas j
Siuos rizikos veiksnius ir/ar Perkanciosios organizacijos vykdomy pirkimy rezultatus:

2.1.8.1.1. pasirinkimg apklausiant vieng tiekéja;

2.1.8.1.2. Perkanciajai organizacijai nebuidingi, nejprasti ar pirma kartg vykdomi pirkimai;

2.1.8.1.3. techniniu ir / arba pasitilymy vertinimo poZiiiriu sudétingi pirkimai;

2.1.8.1.4. gauty pretenzijy skaicius;

2.1.8.1.5. nepagristai aukSty ir / ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams
nustatymas;

2.1.8.1.6. nepagrjstai auksty ir / ar specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

2.1.8.1.7. Perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

2.1.8.1.8. skirtingos VieSojo pirkimo komisijos nariy nuomongs, vertinant pasitilymus;

2.1.8.1.9. neiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Perkanciojoje organizacijoje
reglamentavimas;

2.1.8.1.10. neiSsamus pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros reglamentavimas;

2.1.8.2. atsizvelgdamas ] prevencinio patikrinimo rezultatus, parengia iSvadas ir
rekomendacijas dél pirkimo vykdymo teikia jas Pirkimo organizatoriui, VieSojo pirkimo,
priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras ir/arba kitiems pirkimy organizavimo, vykdymo
ir vidaus kontrolés proceso dalyviams.

III SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

PIRMASIS SKIRSNIS.
PIRKIMU PLANAVIMAS

3.1. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja Pirkimo iniciatorius.



3.2. Pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas j planuojama kity mety biudzety, atsiradusius
poreikius, atlieka rinkos tyrimg, nustato savo srities reikalingy prekiy, paslaugy ar darby poreikij
kitiems metams.

3.3. Pirkimo iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety lapkri¢io 1 d. parengia poreikio
sarasa ir pateikia ji uz pirkimy planavimg atsakingam darbuotojui.

3.4. Uz pirkimy planavimg atsakingas darbuotojas, gaves 1§ Pirkimo iniciatoriy poreikio
sgrasSus, rengia Perkanciosios organizacijos Pirkimy plang pagal Tvarkos apraso 2 priedg ir,
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu ir Numatomo vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaic¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d.
isakymas Nr. 1S-94 | Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo® nuostatomis, nustato planuojamus pirkimy budus.

3.5. Uz pirkimy planavima atsakingas darbuotojas parengta pirkimy plano projekta teikia
derinti Perkanciosios organizacijos direktoriui, vyr. finansininkui ir pirkimo iniciatoriui (-iams).

3.6. Suderintas Pirkimy planas tvirtinamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus
1sakymu.

3.7. Vadovaujantis Pakruojo rajono savivaldybés administracijos vykdomy centralizuoty
vieSyjy pirkimy tvarkos taisyklémis, patvirtintas pirkimy planas rastu teikiamas Pakruojo rajono
CPO.

3.8. Uz pirkimy planavimg atsakingas darbuotojas pagal Perkanciosios organizacijos
direktoriaus patvirtinta Pirkimy plang parengia Pirkimy suvesting ir ja Informacijos vieSinimo
Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprase, patvirtintame Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymas Nr. 1S-91 , D¢l Informacijos vieSinimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatyta tvarka
pavieSina CVP IS.

3.9. Pirkimo iniciatorius, atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plana,
teikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui atnaujintg poreikio sarasa arba poreik] tikslinti
Pirkimy plang nurodo Pirkimo paraiskoje, nurodydamas pirkimo jtraukimg j Pirkimy plang. VieSyjy
pirkimy specialistas pradeda Pirkimy plano ir suvestinés pakeitima (jeigu reikalinga).

3.10. Pirkimo plano keitimui derinimui taikoma ta pati tvarka kaip Pirkimo plano projekto
derinimui.

3.11. Pirkimy planas ir/ar Pirkimy suvestine gali biiti nekeiciama, jeigu de¢l Perkanciosios
organizacijos nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane ir/ar Pirkimy
suvestinéje nenurodytg pirkima arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j
pirkima nenurodyta Pirkimo plane ir/ar Pirkimy suvestinéje.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMAS

3.12. Pirkimus prekéms, paslaugos ar darbams jsigyti Perkanciojoje organizacijoje inicijuoja
Pirkimo iniciatorius rengdamas Pirkimo paraiS$kgq pagal Tvarkos apraSo 1 prieda, kai planuojama
pirkimo verte vir$ija 100,00 Eur be PVM.

3.13. Pirkimo iniciatorius inicijuodamas pirkimg prekéms, paslaugos ar darbams jsigyti:

3.13.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais Perkanciosios
organizacijos vidaus dokumentuose nustatytais atvejais), kurio metu:



3.13.1.1. iSsiaiSkina svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes ir galimus
tiekéjus;

3.13.1.2. jvertina reikalingg prekiy, paslaugy, darby kiekj ar apimtis, atsizvelgdamas j visg
pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais;

3.13.1.3. iSsiaiSkina maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vert¢ ir (ar)
maksimalius priimtinus jkainius;

3.13.1.4. issiaiskina prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus,
pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas;

3.13.1.5. iSsiaiSkina galimus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus;

3.13.1.6. jvertina galimybe vykdant pirkima nustatyti energijos vartojimo efektyvumo ir (ar)
aplinkos apsaugos reikalavimus ir (ar) kriterijus;

3.13.1.7. jvertina galimyb¢ vykdyti socialiai atsakinga pirkima, jtraukiant socialinés
atsakomybés aspektus (pvz., dél tinkamo darbo uzmokescio, darbo salygy, darbuotojy ir Zzmogaus
teisiy, sveikatos ir pan.);

3.13.1.8. jvertina, ar reikiamas prekes, paslaugas ar darbus galima jsigyti i§ rezervuotg teise¢
dalyvauti pirkimuose turinCiy tiekéjy, nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje;

3.13.1.9. i8siaiskina galimus pasiiilymo vertinimo kriterijus;

3.13.2. atsizvelgdamas | rinkos tyrimo rezultatus, parengia perkamy prekiy, paslaugy ar
darby technine specifikacija;

3.13.3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir (ar) darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu. Jeigu priimamas sprendimas neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, pirkimo iniciatorius sprendimo neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu katalogu
argumentus nurodo Pirkimo paraiskoje.

3.14. Pirkimo iniciatorius, parenges Pirkimo paraiska, teikia ja derinti uZ pirkimy planavima
atsakingam asmeniui ir vyr. finansininkui. Pirkimo parai$kos suderinimas reiSkia , kad pirkimas yra
itrauktas j Pirkimy plana, o pirkimo finansavimas yra suplanuotas ir 1éSos patvirtintos.

3.15. Su uz pirkimy planavimg atsakingu asmeniu ir vyr. finansininku suderinta Pirkimo
paraiSka teikiama Perkanciosios organizacijos direktoriaus tvirtinimui, kuris tvirtinimo metu nurodo
pirkimo vykdytoja, t. y. Pirkimo organizatoriy arba VieSojo pirkimo komisija.

3.16. Perkanciosios organizacijos direktoriui nusprendus Pirkimo vykdyma pavesti VieSojo
pirkimo komisijai, Pirkimo organizatorius turi parengti Perkanciosios organizacijos direktoriaus
jsakymo, kuriuo sudaroma VieSojo pirkimo komisija, projekta. Perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu pavedama VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo (-y) proceduras,
patvirtinamas Vie$ojo pirkimo komisijos darbo reglamentas.

3.17. Pirkimo iniciatorius Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtinta paraiska
pateikia uzregistravimui ir perduoda ja pirkimg vykdysian¢iam asmeniui. Pirkimas pradedamas
vykdyti tik gavus Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg paraiska.

3.18. Jeigu pirkimas dé¢l tam tikry priezasCiy nejvyko (negauta pasiiilymy, atmesti visi
pasitilymai ir pan.), nauja pirkimg galima atlikti vadovaujantis ta pacia Pirkimo paraiSka, jeigu
nekei¢iama Pirkimo paraiSkoje nurodyta informacija. Jeigu reikalinga pakeisti tam tikras Pirkimo
paraiSkoje nurodytas pirkimo salygas, reikia pildyti naujg Pirkimo paraiska.



TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMU VYKDYMAS

3.19. Pries pradédami pirkimus Perkanciosios organizacijos darbuotojai, pirkimo
iniciatoriai, organizatoriai, finansininkas, komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, kiti asmenys
dalyvaujantys pirkimo procediirose ir galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasirasyti
NesaliSkumo deklaracijg ir Konfidencialumo pasizadéjima (Tvarkos apraSo 3 priedas) bei deklaruoti
privacius interesus.

3.20. Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus rastu nustatytas uzduotis
ir jai suteiktus jgaliojimus, pagal Komisijos darbo reglamenta, vadovaujantis Viesyjy pirkimy
istatymu, mazos vertés pirkimy atveju — Aprasu.

3.21. Priimtus sprendimus Komisija uzfiksuoja Komisijos posédziy protokoluose.

3.22. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg pirkimo procediiras pavesti
atlikti Pirkimo organizatoriui, Pirkimo organizatorius pirkimus atliecka Aprase numatytais biidais ir
tvarka arba vykdo pirkimus per CPO LT VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

3.23. Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkima:

3.23.1. parenka pirkimo biuidg;

3.23.2. rengia pirkimo dokumentus, teikia juos tiekéjams ir (ar) skelbia juos viesai,

3.23.3. rengia ir skelbia pirkimo skelbimus (jei vykdomas skelbiamas pirkimas);

3.23.4. nagrin¢ja ir vertina prekiy tiekéjy pasalinimo pagrindy nebuvima, kvalifikacijos
atitiktj ir pateiktus pasitilymus;

3.23.5. nustato pasitlymy eile ir priima sprendima dél laiméjusio pasitilymo;

3.23.6. jei atliekant pirkimo procediiras atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa netikslingas ar ji
IvykdZzius buty jsigytas poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, priima sprendimg dél pirkimo
procediiry nutraukimo;

3.23.7. atlieka kitas funkcijas, nurodytas Aprase.

3.24. VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius, rengiantys pirkimo
dokumentus, turi teis¢ pareikalauti, kad pirkimo iniciatorius patikslinty Pirkimo paraiSkoje ir (ar)
perkamy prekiy, paslaugy ar darby techningje specifikacijoje nurodyta neiSsamig informacija apie
pirkimo objekta. Pirkimo iniciatorius Pirkimo paraiSkoje ir (ar) pirkimo objekto techningje
specifikacijoje nurodyta neiSsamig informacija turi patikslinti ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo
reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos.

3.25. Pirkimo rezultatus Pirkimo organizatorius uzfiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje
(Tvarkos apraSo 4 priedas), kurig teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui tvirtinti.

3.26. Tiekejy apklausos pazyma gali buti nepildoma, kai mazos vertés pirkimo, vykdomo
neskelbiamos apklausos biidu, verté nevirsija 200,00 Eur be PVM.

3.27. Kiekviena atlieckama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

3.27.1. Jei pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra: Tiekéjy
apklausos pazyma (i§skyrus Tvarkos apraSe nustatytas iSimtis), sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

3.27.2. Jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra raSytiniai
dokumentai: pirkimo sglygos, susirasin¢jimo informacija, skelbimas apie pirkima (jei pirkimas buvo
skelbiamas), Komisijos sprendimus fiksuojantys protokolai (jeigu pirkimg vykdo Komisija), Tiekéjy
apklausos pazyma, jeigu pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius (iSskyrus Tvarkos apraSe nustatytas
18imtis), laimé&jusio tiekéjo pasiiilymas, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie j3.



3.28. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja ir sprendimg dél pretenzijy priima VieSojo pirkimo
komisija arba pirkimo organizatorius.

3.29. Viesojo pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius, atlike pirkimo procediiras, kartu
su pirkimo iniciatoriumi parengia pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo
dokumenty sudedamoji dalis, suderina jj su finansininku ir organizuoja pirkimo sutarties pasiraSyma.

KETVIRTASIS SKIRSNIS.
PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

3.30. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (teikimo,
atlikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
reikalavimams koordinuoja Pirkimo iniciatorius, kuris inicijavo atitinkamg pirkima.

3.31. Jeigu pirkimo sutartyje yra numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, Pirkimo
iniciatorius jvertina pirkimo sutarties pratgsimo galimybe ir teikia sililyma Perkanciosios
organizacijos direktoriui dél sutarties pratgsimo/nepratesimo.

3.32. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, Pirkimo iniciatorius turi nustatyti, ar pirkimo sutarties salygy
keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje ir apie tai informuoti Perkanciosios
organizacijos direktoriy ir, jeigu reikalinga, inicijuoja pirkimo sutarties pakeitimg pagal pirkimo
sutarties salygas.

3.33. Pirkimo iniciatorius parengia papildoma susitarimg dél pirkimo sutarties pratesimo,
suderina jj su vyr. finansininku ir teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui ir tiekéjams pasirasyti.
Sutarties pratgsimas uzregistruojamas sutar¢iy registravimo zurnale bei pavieSinamas CVP IS.

3.34. Pirkimo iniciatorius visus tiekéjy pasiraSytus papildomus susitarimus perduoda uz
pirkimy planavimg atsakingam asmeniui, kuris yra atsakingas uZ papildomy susitarimy paskelbima
VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

3.35. Pirkimo iniciatorius privalo koordinuoti, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitikty pirkimo sutartyje nustatytas salygas, kad bty
nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kad bty tinkamai vykdomos kitos pirkimo sutartyje
nustatytos salygos ir prievolés.

3.36. Pirkimo iniciatorius, nustates, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, parengia kreipimasi
1 tiekeja dél tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo, teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui
pasirasyti, perduoda uzregistruoti ir teikia tiekejui.

3.37. Tiekejui nejvykdzius sudarytoje pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, Pirkimo
iniciatorius parengia kreipimasi ] tiekéjg dél pirkimo sutarties nutraukimo ar (jeigu sutartis raSytine)
joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui. Pirkimo iniciatorius pastargjj
kreipimgsi derina su Perkanciosios organizacijos direktoriumi. Perkanciosios organizacijos
direktoriaus pasirasyta kreipimasi ] tiekeja perduoda uzregistruoti ir teikia tiekéjui.

3.38. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis saskaitos faktiiros turi biti
teikiamos per informacing sistema SABIS (nesant galimybés, pasirenkamas kitas saskaity teikimo
bidas), iSskyrus VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytus atvejus.



IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

4.1. Jei Tvarkos apraSe nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis,
galutinj sprendimg d¢l jy priima Perkanciosios organizacijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

4.2. Perkanciosios organizacijos direktorius yra atsakingas uz Tvarkos apraso atnaujinimg.
Tvarkos apraSas keiCiamos pasikeitus teisés aktams ir (ar) perziiirimas ne re¢iau kaip karta per dvejus
metus, o esant poreikiui — atnaujinamas.

4.3. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams yra
atsakingi uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos aprasSe aptarta tvarka.

4.4. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

PRIEDAL:

1. VieSojo pirkimo paraiskos forma.

2. Viesyjy pirkimy plano forma.

3. Konfidencialumo pasizadéjimo forma.
4. Tiekéjy apklausos pazymos forma.




