PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2026 m.
d. jsakymu Nr.

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. administracinis reglamentavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. 1zdo apskaita, savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy apskaitos tvarkymas ir
ataskaity sudarymas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. norminiy teisés akty rengimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Stebi teises akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty,
priemoniy ir programy jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinimo
stebésena.

8. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio
reglamentavimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél
administracinio reglamentavimo rengimga.

9. Rengia ir teikia pasiilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

10. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja



teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitiros rengima.

11. Registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis arba
prireikus koordinuoja tkiniy operacijy ir iikiniy jvykiy duomeny registravimag apskaitos
registruose. Tvarko jmoky uz iSlaikyma Svietimo, socialinés apsaugos ir kitose istaigose,
biudzetiniy jstaigy pajamy ir iSlaidy apskaita.

12. Rengia Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy plano vykdymo ataskaity rinkinius
ir nustatyta tvarka teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai jos nustatyta tvarka bei
terminais. Rengia Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius. Atlieka iSanksting,
einamgajg ir paskesne finansy kontrole arba prireikus koordinuoja iSankstinés, einamosios ir
paskesnés finansy kontrolés atlikima.

13. Vykdo mokéjimo procediiras arba prireikus koordinuoja mokeéjimo procediiry
vykdyma. Tikrina, tvirtina Finnet programoje pateiktas biudzetiniy jistaigy ménesines,
ketvirtines kasiniy iSlaidy ataskaitas.

14. Vykdo Savivaldybés gauty ir grazinty paskoly apskaita, perveda léSas paskoloms
grazinti ir palikanoms mokéti, kontroliuoja paskoly grazinima ir palikany mokéjima sutartyse
numatytais terminais.

15. Ménesiui pasibaigus per dvi darbo dienas teikia Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai
prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos informacijg apie tiesiogiai pervestas sumas ]
Savivaldybés einamajg saskaita, forma 1-VP (Mokesciy ir kity jmoky | biudZetus apyskaita).

16. Pavaduoja kitus Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus
vyriausiuosius specialistus jy nesant (atostogy, komandiruociy, laikino nedarbingumo ir kt.
metu).

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
18.3. studijy kryptis — apskaita (arba);
18.4. studijy kryptis — finansai;

arba:

18.5. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.6. darbo patirtis — finansinés apskaitos srities patirtis;
18.7. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai;
19. Transporto priemoniy pazymejimai:

19.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

20. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



20.1. komunikacija — 3;

20.2. analizé ir pagrindimas — 4;

20.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

20.4. organizuotumas — 3;

20.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3;
21.2. informacijos valdymas — 3.

22. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.
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